
Pokyny autorům pro vkládání  elearningových kurzů do eclk.cz 
 

Vážení autoři, 
 
děkujeme za spolupráci na e-learningovém systému ČLK "eclk.cz" 
abyste  mohli vytvořený kurz vložit, je potřeba učinit několik kroků. Vše je popsané níže, 
srozumitelně a pochopitelně. 
 
2. PRVNÍ REGISTRACE  NEBO PROVEDENÍ ZMĚN  V UŽIVATELSKÉM ÚČTU 
 
 
Pro  vložení kurzu do  „eclk.cz“ je nejprve nutné se zaregistrovat. To je důležité jednak 
z důvodu schválení administrátorem  a dále také pro zadání jedinečného hesla, které umožní 
přístup do Vašeho osobního profilu pouze Vám. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



V pravém horním rohu na titulní straně klikněte na ikonu ,,Přihlášení“ na odkaz 
,,Vytvořit účet“. 
 
Po zobrazení formuláře, začněte následně vyplňovat (nutno vyplnit všechna pole označená 
červeně!) 
a) přihlašovací jméno 
b) heslo 
c) heslo znovu 
d) tituly před jménem (vybrat z nabídky) 
e) jméno 
f) příjmení 
g) tituly za jménem ( vybrat z nabídky) 
i) datum narození ve tvaru  05.03.1949 
j)  pohlaví (pro statistiku) 
k) Vaše specializace 
l)  zaměstnavatel 
m) e-mail - funkční, na který Vám přijde oznámení o registraci  
n)  e-mail znovu ( pro velkou chybovost) 
o)  telefon 
p)  role uživatele - AUTOR 
r) zaškrtněte políčko „souhlasím se zpracováním osobních údajů“ (Údaje jsou  pouze pro 
účely evidence, statistiky a organizace. Tyto údaje nebudou poskytovány třetím osobám) 
s) Pole „Oznámení“: pokud zaškrtnete, budou Vám zasílány informace o vložení nového 
kurzu 
t) Pole „Avatar“: zde prosím vložte svou profilovou fotografii – objeví se studentům u  
Vašeho kurzu 
 
 Klikněte na tlačítko ,,Potvrdit“ a na Váš uvedený email Vám bude administrátorem 
potvrzena registrace. 
Pokud budete chtít změnit jakékoliv údaje ve svém profilu, přihlaste se a klikněte na odkaz 
,,Můj profil,“ a dále na „Registrace/ změna údajů“. Zde již můžete editovat Váš profil dle   
potřeby. 
 

 
 
 
 
 



2. Vytvoření KURZU 
Pro vložení Vašeho kurzu – kliknete na ikonu,, Vytvoření nového kurzu,, kliknete na ikonu 
,, nový kurz,, 
 

 
 
 NOVÝ KURZ - ZDE vyplníte  pouze červeně označená pole - jsou povinná: 
 
Název: jak se bude lekce jmenovat 

Autoři :  jména, příjmení včetně všech  titulů 

Anotace: stručný popis a cíl kurzu 
Klíčová slova : 3 – 5 slov 
Jazyk: český nebo slovenský 
Vložil: své jméno vč. titulů 
Obory a specializace: zde zaškrtnete ty obory, pro které je obsah Vašeho kurzu vhodný 
 
Totéž v anglické verzi  
 
Ostatní kolonky doplní ČLK 
 
Po vyplnění kliknete na ikonu ,, POTVRDIT,, 
 



 
 Poté se Vám zobrazí ,, Úprava KURZU, která se skládá z : Informace, Obsah, Testy, 
Slovník

 
 
Informace: jsou základní údaje kurzu - pokud budete potřebovat něco změnit v základním 
nastavení kurzu – kliknete na tuto ikonu. 
Obsah: zde budete vkládat svůj KURZ 
Testy: zde budete vkládat testy pro studenty 
Slovníky: zatím nefunkční 
 
 
 
 
 



Poté kliknete na ikonu ,, Obsah,,   a zde na ikonu ,, Nový obsah,,  - zde budete 
ukládat celý kurz 
 

 
 
OBSAH KURZU – základní údaje vyplníte: 
Název ( opět  tentýž název kurzu) 
Typ (vyberete - TEORIE) 
 
6. MOŽNOSTI UKLÁDÁNÍ KURZU jsou dvě: 
a/ můžete nahrát  kurz  jako celek ( DOPORUČUJEME) připravený ve wordu, 
power pointu, pdf. či jiném formátu  a uložit celý rovnou. POZOR jen na velikost souboru, 
který nesmí přesáhnout 10MB.Kliknete na ikonu SOUBOR ,, procházet,, zde si cestou 
nahrajete Váš uložený soubor, poté kliknete na ikonu ,, Nahrát,, až se soubor nahraje dáte 
,,POTVRDIT“ V nahraném souboru již nelze provádět změny. 

 



 
b/ můžete kurz uložit po kapitolách:  ( SLOŽITĚJŠÍ) 
OBSAH – zde do bílého pole kliknete (zfunkční se ikony na formát velikost, barvu písma 
atd.,  a  ukládáte text po kapitolách. Vždy  jednotlivě vložené  POTVRDIT 
 

 
 
 
 
3.  VLOŽENÍ TESTU   

 Pokud chcete vytvořit TEST , kliknete na ikonu  „Zpět na úpravu kurzu“ zpět na úpravu 

kurzu a poté na ikonu Testy“  Testy  
Kliknete na ikonu ,, Nový test“ 
 



 
 Vyplníte kolonky takto: 
  
Název: Test ke kurzu + název kurzu 
Kurz: vybrat svůj z nabídky 
Popis: nepovinný 
Doba trvání: zde  napíšete počet minut celkového trvání – doporučujeme 60 min. 
Absolvování testu: zde uvedete % úspěšnosti – doporučujeme 80% 

Zobrazit otázky jednu po druhé: nezaškrtávat, zobrazí se všechny najednou 
Opakování testu: zaškrtnout, tím povolíte 
Pohybovat pouze vpřed:nezaškrtněte, aby se studenti mohli k otázkám libovolně vracet  
Zobrazit správné odpovědi:  zaškrtnout, zobrazí se po úspěšném absolvování testu 
Zobrazení: vyberte „zobrazeno" 
Zobrazit obtížnost otázek: není třeba vyplňovat 
Test může být pozastaven: zde zaškrtnout  – aby student si mohl např. odběhnout nebo 
vyřídit telefonát. Pokud nezaškrtnete, poběží studentovi test aniž by byl u PC. 
 
Poté dáte  ikonu ,, POTVRDIT,, a zobrazí se „Vám přehled testů“   Pro vkládání otázek 
testu kliknete na ikonu otazníku,,  “  v liště  Názvu testu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Zobrazí se ,, Přehled otázek testu“ - kliknete na ikonu ,, nová otázka“ 
 

 
Zobrazí se základní údaje: 
 
Typ otázky: vyberete  několik možností, jedna správná odpověď 

Otázka: zde vložíte text otázky 

 
Příklad: není třeba nevyplňovat  

Vysvětlení správné odpovědi:  - není třeba vyplňovat 

Obtížnost: není třeba vyplňovat 

Hodnocení otázky: – každou otázku je nutno obodovat  - 2 body , pokud je 10 otázek,  

každá má 2 body a při nastavení 80% úspěšnosti dojde k úspěšnému  složení testu při 8 
správných odpovědích 

Odhadovaný čas na dokončení : není nutné vyplnit (je to čas u otázky, nikoliv testu) 

 



 
 
ODPOVĚDI – zde kliknete 3x na ikonu ,, vložit nový řádek,,do každého vložte jeden 
návrh odpovědi   a pouze 1 správnou odpověď zaškrtněte a „potvrdit“ 

 
Poté dáte ikonu ,, Potvrdit“ 

 
 
Takto budete pokračovat až do založení všech potřebných otázek. 
KURZ je hotov. 
Pokud si kurzem chcete pro kontrolu projít, je třeba se zaregistrovat jako „STUDENT“. 
Návod pro studenty naleznete v hlavním menu. 
 
 
Změna velikostí obrazovky kurzů : 
zvětšit: Ctrl +; zmenšit : Ctrl -; původní velikost: Ctrl 0 
 
 
Děkujeme a těšíme se na další spolupráci. 
                                                        

  ČLK, odd. vzdělávání 
 


